TRUONG PAI HOC CONG NGHE THONG TIN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA TRUYEN THONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
KHOA KY THUAT VA CONG NGHE

Thai Nguyén, ngay 30 thang 3 nam 2026

KE HOACH
CONG TAC NGUOI HQOC KHOA KY THUAT VA CONG NGHE NAM 2026

- Can ctr chtrc nang, nhiém vu cua khoa Ky thuat va céng nghé;

- Can cir két luan cudc hop giao ban khoa thang 3;

Nhim ting cuong hiéu qua cong tac quan Iy, hd tro ngudi hoc ciia khoa K thuat va Cong nghé.

|. Muc dich

- Tang cuong cdng tac quan Iy ngudi hoc ddi véi quy mé 2000 sinh vién toan khoa théng qua cac thay cd C6 van hoc tap
(CVHT).

- Hd trg sinh vién trong qua trinh hoc tap va rén luyén tai truong, dic biét la dinh hudng chuyén nganh va phuong phéap hoc
tap dai hoc.

- Giam ty 1& cham t6t nghiép, sinh vién bi canh b&o hoc tép, ... bang c4c bién phap can thiép va tu van hoc thuat kip thoi.

I1. Yéu ciu

- Tro ly sinh vién phdi hop véi Phong CTNH thuc hién cac cong viée lién quan dén quan ly, hd trg nguoi hoc, phéi hop véi
lanh dao cac Bo mon dé lam tbt cong tac C6 van hoc tap.

- Cac B6 mon (BM) c6 thong k&, ndm bt va bao céo sb liéu lién quan dén ngudi hoc thude cac chuong trinh dao tao duoc
quan 1y bao gébm: Sé luong sinh vién dau ky, sé lwong sinh vién cudi ky, s6 lugng sinh vién bi canh béo hoc tip, sinh vién
cham tién do6 va c6 ké hoach hd trg nguoi hoc trong cac truong hop cu thé.

- XAy dung cac hoat dong nham nang cao chat lwong hoat dong cua cong tac quan Iy nguoi hoc, gan két gitra sinh vién va cac
hoat dong cua khoa.



- Pam bao sy phdi hop chit ché gitra cac B mon, phat huy ti da vai trd caa can bo, giang vién trong khoa.

I11. N§i dung va phan cong thuc hién

3.1 K¢ hoach quan ly sinh vién

STT Cong viéc Ngwoi phu | Canhan/don| Thoi Két qua
trach vi thwe hién gian
1. Ra soat dir liéu sinh vién trudc | Gia Thi BDinh | Tro ly HSSV | 1-2/2026 | Danh sach SV nghi hoc/cham quay lai truong
va sau nghi tét nguyén dan Cung cAp dit liéu cho BCN khoa va cic BM.
2. | Cap nhat s6 liéu sinh vién cac | Gia Thi Pinh | Tro ly HSSV | 3/2026 | Cung cép sé liéu cho BCN khoa va cac BM
nganh dao tao khoa phu trach
3. | Bao c4o 4n dinh s6 lwong SV | Gia Thi Binh | Tro Iy HSSV | 4/2026 | Danh sach SV K24
ndm tha nhat (K24) Béo cdo % nghi hoc sau 2 ky hoc
4. | Théng ké bién dong sinh vién | Gia Thi Pinh | Trg Iy HSSV | 5/2026 | B4o céo bién dong sinh vién (SV tot nghiép,
nghi hoc, x06a tén, ...)
5. | Thong ké bién dong sinh vién | Gia Thi Pinh | Tro Iy HSSV | 7/2026 | Béo céo bién dong sinh vién (SV tbt nghiép,
nghi hoc, xo6a tén, ...)
6. | Thong ké bién dong sinh vién | Gia Thi Binh | Tro Iy HSSV | 9/2026 | Béo céo bién dong sinh vién (SV tot nghiép,
nghi hoc, x06a tén, ...)
7. | Thong ké s6 liéu sinh vién K25 | Gia Thi Dinh | Tro Iy HSSV | 10/2026 | S6 li¢u sinh vién K25 nhap hoc theo nganh
hoc
8. | Thong ké bién dong sinh vién | Gia Thi Pinh | Tro Iy HSSV | 11/2026 | B4o cao bién dong sinh vién (SV tét nghiép,

nghi hoc, x06a tén, ...)

Cic s liéu lién quan dén viéc quan 1y, cip nhat s6 liéu bién dong sinh vién dwoe tong hop theo link:




https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dorLfqYXbglLkgtBz3mXptH3jRAjO511f/edit?gid=1249300573#gid=1249300573

3.2 Ké hoach ¢6 van hoc tip

Cin cit Thong bao s 64/TB-DPHCNTT&TT vé Ké hoach to chirc cac 10p hoc lai/cai thién/cham tién do nam 2026.

ST
T

Cong viéc

Nguwoi phu trach

Ca nhan/ don vi thuc
hi¢n

Thoi gian

Két qua

a. K¢ hoach hoc lai/cai thi¢n/cham tién d¢ dot I

1. Ra soat danh sach SV Tro Iy HSSV TS. Bam Bao Loc 25/2-1/3/2026 | Danh sach sinh vién chim
cham tién do dot I Ths. Hoang Thi Hai Yén tién do can cai thién
Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. B3 Vin Quyén
2. Tu van sinh vién dang ky | TS. Pam Bao Loc Gido vién giang day 5/3 - 20/3/2026 | SV dang ky hoc cai thién
mon hoc cai thién dot | Ths. Hoang Thi Hai trén
Yén dangkytinchi.ictu.edu.vn
Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. B3 Vin Quyén
3. | Theo d&i va cap nhat két | Tro Iy HSSV TS. Pam Bao Loc 1/6 -15/6/2026 | B4o céo sb liéu sinh vién

qua SV hoc cai thién dot
I

Ths. Hoang Thi Hai Yén
Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. D6 Vin Quyén

sau hoc cai thién

b. K& hoach hoc lai/cai thién/cham tién dé dot II

1.

Ra soat danh sach SV
cham tién do6 dot 11

Tro Iy HSSV

TS. bam Bao Loc
Ths. Hoang Thi Hai Yén

1/5-10/5/2026

Danh sach sinh vién cham

tién d6 can cai thién dot 11



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dorLfqYXbqLkgtBz3mXptH3jRAjO511f/edit?gid=1249300573#gid=1249300573

Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. D6 Vin Quyén

2. Tu van sinh vién dang ky | TS. Pam Bao Loc Gido vién giang day 10/5 -15/5/2026 | SV dang ky khao sat nhu
mon hoc cai thién dot I | Ths. Hoang Thi Hai cau mé 16p qua
Yén googleform
Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. Pd Vin Quyén
3. Pon doc SV dang ky hoc | TS. bam Bao Ldc Sinh vién cham tién d6/ | 23/5-31/5/2026 bang ky hoc cai thi¢n trén
cai thién dot II Ths. Hoang Thi Hai cai thién dangkytinchi.ictu.edu.vn
dangkytinchi.ictu.edu.vn | Yén
Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. B3 Vin Quyén
4. Theo ddi va cap nhat két | Tro ly HSSV TS. Bbam Bao Loc 21/9 -30/9/2026 | Bao céo sb liéu sinh vién
qua SV hoc cai thién dot Ths. Hoang Thi Hai Yén sau hoc cai thién
I Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. P4 Vin Quyén
c. Ké hoach hoc lai/cai thién/chim tién d¢ dot III
1. Ra soat danh sach SV Trg Iy HSSV TS. Bam Bao Loc 1/8-5/8/2026 Danh sach sinh vién cham

cham tién do dot II1

Ths. Hoang Thi Hai Yén
Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. D6 Van Quyén

tien do can cai thién dot
Il




2. Tu van sinh vién dang ky | TS. Pam Bao Loc Gido vién giang day 5/8-21/8/2026 | SV dang ky khao sat nhu
mon hoc cai thién dot III | Ths. Hoang Thi Hai cau mé 16p qua
Yén googleform
Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. DS Van Quyén
3. Pon doc SV dang ky hoc | TS. bam Bao Ldc Sinh vién cham tién do/ | 22/8-31/8/2026 bang ky hoc cai thi¢n trén
cai thién dot III Ths. Hoang Thi Hai cai thién dangkytinchi.ictu.edu.vn
dangkytinchi.ictu.edu.vn | Yén
Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. B3 Vin Quyén
4. Theo doi va cap nhat két | Tro Iy HSSV TS. bam Bao Loc 25/12 — Bao c4o sb liéu sinh vién
qua SV hoc cai thién dot Ths. Hoang Thi Hai Yén | 30/12/2026 sau hoc cai thién
i Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. P4 Vin Quyén
d. Ké hoach hoc cii thi¢n dot IV
1. | Rasoat danh sach SV Tro ly HSSV TS. bam Bao Loc 2/11- Danh sich sinh vién chdm
cham tién do dot IV Ths. Hoang Thi Hai Yén 10/11/2026 tién do can cai thién dot
Ths. Nguyén Thi Dung v
Ths. B3 Vin Quyén
2. Tu vén sinh vién dang ky | TS. Pam Bao Loc Gido vién giang day 11/11- SV dang ky khao sat nhu
moén hoc céi thién dot IV | Ths. Hoang Thi Hai 15/11/2026 cau mo 16p qua
Yén googleform




Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. B3 Vin Quyén

Pon dbe SV dang ky hoc | TS. Pam Bao Ldc Sinh vién cham tién d6/ | 21/11- Dang ky hoc cai thién trén
cai thién dot IV Ths. Hoang Thi Hai ci thién 29/11/2026 dangkytinchi.ictu.edu.vn
Yén

Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. Pd Vin Quyén

Theo doi va cap nhat két | Tro ly HSSV TS. Pam Bao Loc 25/3 - B4o céo sb liéu sinh vién
qué SV hoc cai thién dot Ths. Hoang Thi Hai Yén | 30/3/2027 sau hoc cai thién
v

Ths. Nguyén Thi Dung
Ths. B3 Vin Quyén

IV. T6 chirc thue hién

4.1. Ban chi nhiém Khoa

Ban chii nhiém khoa giao cho TS. Gia Thi Dinh — Pho truong khoa xay dung va trién khai ké hoach cong tac quan 1y sinh
vién cta khoa tirng nam; phan cong nhiém vu cho cac ca nhan, bo phan lién quan; kiém tra, don dc va dam bao cac noi dung
ctia ké hoach duoc thuc hién.

4.2. Trg ly sinh vién va Can b vian phong Khoa

- Tro ly sinh vién tong hop, so sanh cac dir liéu sinh vién tir s6 liéu ciia phong va tir cac BM gui vé, hd tro cong tac hanh
chinh, lwu trit bién ban ¢b van hoc tap.

- Thuong Xuyén nhic nhé, don ddc, hd trg cac bo mén hoan thanh ké hoach.

4.3. Cac B¢ mon

- Phan cong céan bo, giang vién trong bd mon theo dbi, tong hop va hd trg sinh vién khi c6 cac dau hiéu nghi hoc, sinh vién
canh b&o, chuyén nganh, ...




- Nim bit s luong sinh vién theo timg ky hoc, ndm hoc, 16p hoc, khda hoc ma bé mén quan ly. Nam bat sé luong sinh vién
cham tién do, dang cai thién, két qua cai thién,... Thyuc hién b4o cdo khi duoc yéu cau.
- Quan 1y truc tiép hoat dong Co van hoc tap ctia cac giang vién thudc bo mon.
4.4. Giang vién va Céan b trong Khoa
- Gi4o vién va can bo GV trong khoa c6 trach nhiém hd trg sinh vién trong hoc tdp nham nang cao chat luong cong tac quan
ly sinh vién.
Dé nghi c4c dong chi dugc phan cong nhiém vu cin ctr ndi dung ké hoach chu dong trién khai thuc hién, phdi hop chit chd
dé dam bao ding ké hoach va dung tién do.

PHO TRUONG KHOA
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TS. Gia Thi Pinh



